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Dokumentansvarig: Säkerhet och krisberedskap 


[bookmark: _Toc144297758][bookmark: _Hlk76031441]Bilaga 2. Checklista vid misstänkta försändelser
Var särskilt uppmärksam om försändelsen är/ har:  
· avgränsande/inskränkande text – exempelvis ”får endast öppnas av” 
· fettfläckar/oljefläckar 
· överdriven frankering 
· är ojämn/sned/bucklig 
· ovanlig/konstig lukt 
· är oförväntat lätt eller tungt i förhållande till form och storlek 
· ger ljud ifrån sig 
· övriga omständigheter som väcker din misstänksamhet 









Åtgärder vid misstänkt försändelse 
· Larma polisen via SOS 112 om du bedömer läget som akut. 
· Kontakta din chef och informera om händelsen. 
· Rör inte försändelsen mer än nödvändigt. 
· Säkerställ att människor i närheten avlägsnar sig från paketets omedelbara närhet. 
· Om möjligt – dokumentera tid, hur försändelsen levererades och vilka som har varit i kontakt med försändelsen. 

Åtgärder vid misstänkt farligt ämne 
Tillägg till åtgärder ovan:

· Om möjligt isolera/stäng/lås utrymmet där försändelsen finns
· Om det är möjligt- isolera dig i ett stängt utrymme för att undvika ett exponeras ytterligare för det misstänkta ämnet alternativt kontaminera andra med ämnet.
· Om du kontaminerats:  
· Lägg kontaminerade kläder i en hög på golvet
· Skölj/tvätta/duscha exponerade delar – sanera!
· Invänta polis/ ambulans/ räddningstjänst

Åtgärder vid försändelse om innehåller ett skriftligt hot
· Larma polisen via SOS 112 om du bedömer läget som akut. 
· Kontakta din chef och informera om hotet. Rådgör med din chef om hur försändelsen fortsatt ska hanteras.  
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